北京市丰台区高企认定申报预审系统
简易操作指南（企业端）

1、 总体说明
1. 适用范围
本系统适用于北京市丰台区内注册企业提交申报预审资料。
2. 登录网址：http://219.143.144.4/login
3. 环境说明
为了保证系统正常使用，建议使用满足以下条件的电脑：
1) 浏览器建议使用：谷歌Chrome、360、火狐；
2) 操作系统Win7以上，建议Win10；
3) 显示器分辨率建议在1028*720或以上。
4. 使用前准备工作
自2020年11月1号起，高企认定申报业务登录入口已经迁移至科持部政务服务网，由于账号规则发生变化，开通的账号必须实名认证方可继续申报工作。
1. 确认科技部政务服务网已经开通高新申报业务并已经完成实名认证工作。
2. 在火炬网已经开通过使用过的企业账号，可以直接登录政务服务网，但仍需要做实名认证，请确认账户可登录并完成实名认证。
2、 用户注册
1. 个人用户注册
首页点击【注册】→【同意协议】→注册页中录入个人信息→【注册完成】
注意事项：注册时密码为用户自行设定，请牢记密码；为保证您在密码丢失的时候能顺利找回，请填写真实有效的信息。
2. 企业用户注册
使用注册成功的个人用户身份登录→【科技企业注册】→【立即注册】→填写企业信息→【提交】
注意事项：
1) 此页面中信息填写确保真实有效；
2) 企业注册信息提交成功后，企业账户、密码将以短信形式发送至手机；
3) 本页需要填写科技部政务服务网账号、密码，将用于预审数据一键申报科技部政务服务网，请务必保证账号信息正确并完成实名认证；
4) 账号、密码验证不通过时，系统以短信的形式发送提醒，请注意查收短信；
5) 账号、密码验证通过后，将系统注册号会自动带入到申请封皮书页。
3、 填写报表
1. 使用短信发送的企业账号、密码登录预审系统→【新建申报材料】→【进入账套】，系统生成本年度申报资料，即可开始填写报表。各页面的报表填写方法与火炬网保持一致，请按企业实际发生数据如实填写。
2. 【注册登记表】→填写报表内所有内容→【完成】。
注意事项：注册登记表中，如果是代理机构帮助企业完成高企预审申报的请选择正确的代理机构名称，如没有要选择的代理机构名称，请确认是否已经完成备案工作。
3. 【主要情况表】→填写报表内所有内容→【完成】。
注意事项：此表格中【近三年经营情况】、【在中国境内研发费用总额】、【基础研究投入费用总额】、【近一年企业总收入】需要手工填写，其他项目均由各个报表中自动带入，无需手工填写。
4. 【知识产权汇总表】→【添加】→填写知识产权信息→【上传附件】→【确定】→所有知识产权录入完成后→【完成】。
注意事项：
1) 知识产权录入后系统会自动进行知识产权校验，检验有一定的延迟，最长不超过24小时返回结果；
2) 验证状态为“通过”的可以直接使用；
3) 验证状态“待确认”的，系统将给出错误提示，请认真阅读错误提示，并检查知识产权类型或专利号/著作权号是否录入正确，如有错误，修改后，点击确定，系统将再次进行校验；
4) 验证状态“待确认”，且知识产权类型或专利号/著作权号经核对确认无误的，请根据错误提示判断此条知识产权是否继续使用，需要继续使用的，点击【确定】，状态会变为“确认通过”，可以继续使用，但针对此条知识产权及项目，科技部门会重点审核。确认不再使用的，退出知识产权修改界面，选择此条知识产权删除即可。
5) 状态为“不可用”此知识产权不可使用，需要删除。
6) 只有验证状态为“通过”或“确认通过”的才会在知识产权相关联的报表中出现可选择。
5. 【人力资源情况表】→录入表内数据→【上传附件】→【完成】
说明：此表格中各项逻辑关系与火炬网一致。
6. 【企业研究开发活动情况表】→【添加】→录入表内数据→【选择关联知识产权】→【上传附件】→【确定】→【完成】
此表中所能选择的知识产权是验证状态为“通过”或“确认通过”的知识产权。
7. 【企业年度研究开发费用结构明细表】→选择年度→【添加】→【选择研发活动编号】→录入表内数据→【确定】→录入完所有项目费用结构明细后→【完成】
说明：此表中的研究开发费用（内、外部）共计金额=【企业研究开发活动情况表】的研究经费近三年各年度支出金额。
8. 【上年度高新技术产品（服务）情况表】→【添加】→录入表内数据→【选择知识产权】→【上传附件】→【确定】→录入完所有产品后→【完成】
说明：此表知识产权仅验证状态为“通过”或“确认通过”的可以进行关联选择。
9. 【企业创新能力】→【科技成果转化】→【添加】→录入表内数据→【选择知识产权】→【选择研究项目】→【选择高新技术产品】→【上传附件】→【确定】→【完成】
说明：此表知识产权仅验证状态为“通过”或“确认通过”的可以进行关联选择。
10. 【企业参与国际标准或行业标准制定情况汇总表】→【添加】→录入表内数据→【上传附件】→【完成】
说明：此表如没有可不填，但必须点击【完成】刷新报表状态
11. 【上传附件】→逐一上传附件文件→【完成】
说明：申请书封皮页可直接下载申请书封皮。系统注册号为系统自动带出，如系统注册号为空，请到科技部政务服务网验证账号密码是否正确或完成实名认证工作，确认账户、密码信息正确后，参考第二条修改企业注册信息中的账户备案。
12. 【附件清单】→【中介机构选择】→【完成】
说明：此模块需要选择正确提供专项审计报告的中介机构。如在列表中没有需要选择的中介机构名称的，需要联系中介机构是否完成备案或备案是否审核未通过。审核未通过的，需要更换中介机构重新出具专项审计报告。
13. 【企业自评表】→【重新计算】→【完成】
说明：所有表格填写完成后，进入企业自评表，系统将自动生成评分。分值达到高企认定申报的评分标准后，才可以进行提交预审申请工作。不达标的企业不能进行提交预审工作。
4、 提交预审
【申报首页】中所有报表填写状态变为“填写完成”时，点击【提交预审】。此时【申报首页】申报状态为：“预审受理中”。请耐心等待预审结果。
5、 预审结果
【申报首页】点击【查询预审结果】可查看预审结果。
注意事项：
预审审核意见为“审核不通过”时，各报表状态将变为填写中，须根据审核意见进行资料修改，并对所有报表检查后点击【完成】，填写状态都变为“填写完成”后，可以再次提交预审。
6、 一键申报
预审审核意见为“审核通过”时，可点击【高企认定申报】，系统将自动将预审数据申报至火炬网。此操作为定时任务，点击【高企认定申报】后系统将统一在夜间执行申报操作，请于次日至科技部政务服务网高新技术企业认定申报查看申报结果并打印申请书。

系统支持电话：400-678-2020

